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NORMAS ACADEMICAS DO ENSINO SUPERIOR

SECAO |
DA MATRICULA INSTITUCIONAL

ART. 1° Entende-se por matricula o ato pelo qual se d& a vinculacdo do cidaddo a
Instituicdo de Ensino, na condicdo de aluno, observados os procedimentos pertinentes
constantes destas Normas.

ART. 2° A matricula institucional serd efetivada no IFBA, em data publicada em
edital, e as inscricdes em disciplinas serdo realizadas semestralmente em data
previamente fixada em Calendario Académico.

Paragrafo Unico: As solicitagdes de inscrigdes em disciplinas fora de prazo somente
serdo aceitas nos casos estabelecidos por lei e devidamente comprovados, mediante
requerimento a DE/DEPEN, protocolado pela GRA/CORES.

ART. 3° A matricula institucional sera obrigatéria e concedida:

I.  ao candidato aprovado e convocado em Concurso Vestibular;

Il.  ao requerente que obteve aprovacdo em seu pedido de matricula como
Portador de Diploma de Nivel Superior;

I1l.  ao requerente que obteve aprovacdo em seu pedido de Transferéncia;

IV.  aorequerente que obteve aprovacdo em seu pedido de Matricula como Aluno
Especial ou como Aluno Ouvinte.



§ 1o O candidato convocado ou requerente que ndo efetivar a sua matricula
institucional no periodo previsto em edital perdera o direito & vaga no IFBA.

§ 20 A matricula institucional podera ser efetivada pelo préprio candidato ou por
procurador devidamente constituido.

ART. 4° A matricula institucional obedecera aos seguintes procedimentos:

§ 1o A matricula institucional dar-se-4 mediante a apresentagdo e entrega dos
seguintes documentos a GRA/CORES:

I Documentos a serem apresentados:

a. Documento de quitagdo com o Servico Militar (para o aluno do sexo
masculino e maior de 18 anos);

b. Documento de quitacdo com a Justica Eleitoral, com a devida
comprovacdo de voto na Ultima eleicdo (obrigatério para os maiores
de 18 anos);

c. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

1. Documentos a serem entregues:
a. FotocoOpia autenticada da Carteira de Identidade (ou fotocdpia com a
apresentacdo da original);
b. Fotocdpia autenticada da Certiddo de Nascimento ou Casamento (ou
fotocdpia com a apresentacdo da original);

c. Certificado de conclusdo e Histérico Escolar do Ensino Médio
emitidos por Instituicdo oficial reconhecida ou autorizada a
funcionar pelo MEC;

d. Comprovante de pagamento da taxa de matricula;

e. Ficha “Registro do Aluno" devidamente preenchida, fornecida pela
GRA/CORES;

f.  Uma foto “3x4”, recente.

8 20 A GRA/CORES comunicara ao aluno a obrigatoriedade do seu comparecimento
ao Servigco Médico-Odontoldgico, para atender as exigéncias especificas pertinentes a
sua condigdo de saude.

8 30 Caberd ao Servico Médico-Odontoldgico, no prazo de 30 (trinta) dias apds o
inicio das aulas, comunicar a GRA/CORES 0 ndo comparecimento do aluno para
atendimento do disposto no paragrafo anterior, o qual terd a sua matricula cancelada.



§ 4° Constatada a qualquer tempo a falsidade ou a irregularidade na documentacéo,
exigida no § 1° deste Artigo, bem como a fraude para a obtencdo da matricula, o aluno
terd sua matricula cancelada em definitivo, através de ato de administragdo da
GRAJCORES, registrando a perda da respectiva vaga, podendo a Instituicdo adotar
ainda outras medidas cabiveis na forma da Lei.

§ 50 Efetivada a matricula, fica caracterizada a imediata adesdo do aluno ao
Regimento Interno do IFBA e a estas Normas Académicas, vedando-se a invocagéo de
desconhecimento a seu favor.

SECAO II
DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS

ART. 5° A inscricdo em disciplinas devera ser, no semestre inicial, por bloco de
disciplinas, e nos subsequentes, por disciplinas, observando a op¢do do aluno dentre as
disciplinas oferecidas em cada semestre letivo para os diferentes Cursos.

8§ 1° N&o seré permitido ao aluno extrapolar a carga horaria maxima semestral de 390 h
nos cursos noturnos e de 450 h nos cursos diurnos.

8 2° N&o serd permitido ao aluno inscrever-se em menos de trés disciplinas por
semestre, exceto nos casos autorizados pela Coordenacéo do Curso.

8§ 3° Quando se tratar de inscricdo que inclua a disciplina estagio, a carga horéria
semestral podera atingir no maximo 550 h.

ART. 6° A Coordenagio de Curso compete orientar o processo de inscricdo em
disciplina.

ART. 7° A inscricdo em disciplinas sera:

I.  condicionada ao pagamento da taxa de inscricdo semestral, por meio de
boleto bancério, em nome do interessado, gerado através do Portal do Aluno,
na pagina eletronica do IFBA;

Il.  condicionada a situacdo regular do aluno junto a Biblioteca Central da
Instituicéo;

I1l.  solicitada via WEB, conforme instru¢des constantes no portal do aluno, na
pagina eletrénica do IFBA que estardo disponiveis no periodo previsto no
Calendério Académico;
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IV.  atendida conforme os critérios de prioridades estabelecidos;

V.  confirmada pelo comprovante de inscricio emitido e assinado pela
GRA/CORES.

ART. 8° A inscricdo em disciplinas é reservada ao aluno do IFBA que:

I.  tenha sido aprovado/convocado no concurso vestibular e efetivado a matricula
institucional;

Il.  esteja regularmente inscrito em disciplinas no semestre imediatamente
anterior, desde que ndo esteja enquadrado no ART. 10 destas Normas;

I1l.  efetuou trancamento total da inscricio em disciplinas no semestre
imediatamente anterior;

IV.  foi reintegrado na forma do ART. 12 destas Normas.

Paragrafo Unico A matricula institucional serd obrigatoriamente renovada
semestralmente, por meio da inscricdo em disciplinas nas datas estabelecidas no
Calendério Académico da Instituicdo.

ART. 9° As CoordenacBes de Cursos solicitardo aos Departamentos
Académicos/DEPEN, em data prevista no Calendario Académico, as disciplinas, o
numero de turmas e 0 quantitativo de vagas a serem oferecidos no semestre para cada
Curso.

ART. 10. O aluno perderd o direito a matricula institucional quando estiver
enguadrado em qualquer um dos incisos abaixo:

I.  for reprovado por conceito e/ou faltas em todas as disciplinas no 1° semestre
académico;

Il.  deixar de efetivar a inscri¢cdo em disciplinas por um semestre letivo;

1. for reprovado por conceito e/ou faltas em todas as disciplinas em que estiver
Inscrito por dois semestres letivos consecutivos ou alternados;

IV.  for reprovado na mesma disciplina em 03 (trés) semestres consecutivos ou
alternados;

V.  ultrapassar o prazo maximo de integralizacdo curricular fixado pelo Projeto
do Curso.

8§ 1° Ndo serd computado, para efeito de integralizacdo curricular:

I.  semestre letivo em que o aluno obtenha trancamento total de inscrigdo em
disciplinas;

Il.  periodo correspondente ao oferecimento de Curso de férias;



1. semestre letivo ndo oferecido pelo IFBA,;

IV.  semestre letivo em que o aluno esteja inscrito somente na disciplina estagio,
mas que ndo tenha sido alocado pelo IFBA para sua realizacéo;

V.  semestre letivo em que o aluno tenha processo de reintegracdo sob analise,
com posterior deferimento.

VI.  semestre letivo em que o aluno esteja participando de programa de
intercdmbio académico em Instituicdo conveniada pelo IFBA.

§ 2° Cabera a GRA/CORES, por meio da Orientacdo de Inscricdo em disciplina,
informar ao aluno o cancelamento de sua matricula institucional e as respectivas
razdes.

ART. 11. O aluno atingido pelo Art. 10 podera formalizar na GRA/CORES através de
requerimento préprio, o seu pedido de reintegracéo, dirigido ao Colegiado do Curso.

Paragrafo Unico - Indeferido o pedido de reintegracdo e esgotados 0s recursos
administrativos cabiveis, o aluno perdera o direito a vaga.

ART. 12. Caberad ao Colegiado do Curso analisar 0 requerimento e emitir parecer
sobre o processo de reintegracdo, o qual serd encaminhado & DE/DEPEN para parecer
final e posterior encaminhamento a GRA/CORES para dar ciéncia ao aluno.

8§ 1° O Colegiado do Curso aprovara a reintegracdo quando houver tempo disponivel
para a integralizacdo curricular do aluno, conforme determinado no projeto de cada
curso.

8§ 2° O aluno so podera ser reintegrado uma Unica vez.

8§ 3° O aluno reintegrado ndo podera requerer trancamento total ou parcial de inscri¢ao
em disciplinas, salvo nos casos previstos em Lei.

8 4° O aluno reintegrado estard sujeito as mudancgas curriculares ou de contetdo
programatico e & adesdo as mudancgas no regimento interno e nas normas académicas.

ART. 13. O aluno tera sua inscricdo em disciplinas parcial ou totalmente cancelada,
em qualquer tempo, quando:

I.  ndo obedecer ao critério de pré-requisito das disciplinas;

Il.  ndo cumprir o limite minimo de disciplinas e 0 méaximo de carga horaria
permitido por semestre;

I1l.  houver choque de horério parcial ou total entre disciplinas;



IV.  tiver perdido o direito & matricula institucional nos termos das alineas do
ART. 10 destas normas;

V.  quando for desligado da Instituicdo por ato de disciplina.

SECAO 111

DO ESTAGIO

ART. 14. O estagio curricular, previsto na legislagdo em vigor, regulamentada é
considerado disciplina integrante dos curriculos dos Cursos e obedecera aos critérios
estabelecidos no Regulamento de Estagio do IFBA.

8§ 1° Considera-se estagio curricular nos termos da legislacdo em vigor "as atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas ao estudante pela
participacdo em situacBes reais de vida e trabalho de seu meio, sendo realizadas na
comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob
responsabilidade e coordenacdo de instituigdo de ensino”.

§ 2° As atividades, da disciplina Estagio, poderdo ser iniciadas em qualquer periodo
dentro do semestre letivo.

8 3° A inscricdo na disciplina Estagio tera validade de um semestre letivo,
compreendido entre 0 momento desta inscricdo e a data prevista em calendario para
sua renovagdo no semestre seguinte.

8§ 4° A realizagdo do estdgio curricular dar-se-4 mediante assinatura de instrumento
juridico nos termos da legislacdo em vigor.

ART. 15. Os alunos serdo inscritos na disciplina Estagio obedecendo as condigfes
estabelecidas no projeto curricular de cada Curso.

ART. 16. A ndo alocacdo do aluno inscrito na disciplina Estégio, por responsabilidade
do IFBA ou Empresa, dara ao aluno o direito a renovagdo de inscri¢do em disciplinas
no semestre imediatamente posterior, sem 6nus e sem prejuizo na contagem do tempo
para sua integralizacdo curricular, quando o mesmo estiver inscrito somente na
disciplina Estégio.



ART. 17. O semestre serd computado no tempo de integralizacéo curricular do Curso,
para o aluno inscrito na disciplina Estadgio que nédo realiza-lo por responsabilidade
prépria, com énus financeiro para renovagdo de sua inscricao.

SECAO IV

DA MATRICULA DE TRANSFERENCIAS INTERNA E EXTERNA

ART. 18. Serd permitida ao aluno do IFBA, a transferéncia interna entre Cursos
similares, desde que tenha cumprido o Inciso 111 do ART. 24.

§ 1° Serdo considerados similares os Cursos que possuam um nucleo de disciplinas do
ciclo basico comum ao curso pretendido, de acordo com quadro | do anexo.

§ 20 A transferéncia interna so sera permitida uma Unica vez.

ART. 19. Ser4 permitida Transferéncia Externa ao aluno oriundo de InstituicGes
Publicas de Ensino Superior, para o IFBA, em curso similar.

ART. 20. O periodo das solicitacdes de Matricula nas modalidades de Transferéncias
Externa e Interna seré& definido no Calendario Académico e s6 poderdo ser concedidas
quando houver vaga no curso pleiteado.

8§ 1° O total de vagas de um Curso seré calculado multiplicando-se o nimero de vagas
oferecidas no processo seletivo para ingresso no 1° ano, pelo nimero de anos maximo
para o cumprimento da integralizacdo curricular.

§ 2° O numero de vagas destinado ao atendimento das solicitages nas modalidades
Transferéncias e Portador de Diploma de Nivel Superior, resultard da diferenca entre o
total de vagas e o numero de alunos regularmente inscritos daquele Curso.

8§ 3° Quando o Curso estiver em implantagdo, o nimero total de anos considerado sera
o efetivamente oferecido para a contagem do nimero de vagas referido no paragrafo
anterior.

§ 4° O quantitativo de vagas a ser oferecido para matricula nas modalidades de
Transferéncias Externa/lnterna e Portador de Diploma de Nivel Superior, a ser
definido pelo Colegiado de Curso, ndo poderd exceder o nimero de alunos que
ingressam no 1° semestre letivo de cada curso.



ART. 21. Compete ao Diretor de Ensino, diante do parecer do Colegiado de Curso,
oficializar e enviar 8 GRA/CORES o0 quantitativo de vagas a serem oferecidas para
matricula nas modalidades de Transferéncias Externa/Interna e Portador de Diploma
de Nivel Superior e posterior publicacdo em edital na data definida no calendario
Académico.

ART. 22. A solicitagdo de matricula, de que trata esta Secdo, serd encaminhada ao
Coordenador do Colegiado do Curso, devendo obrigatoriamente estar acompanhada da
seguinte documentagéo:

a)

b)

c)
d)
e)

f)
9)

Histérico Escolar devidamente autenticado e assinado pela Instituicdo Piblica
de origem, no qual conste carga horaria, nimero de créditos das disciplinas
cursadas e descricdo dos simbolos dos conceitos obtidos, com os valores
correspondentes;

Programas das disciplinas cursadas com aprovacgdo, devidamente autenticados
e assinados pela Instituicdo de origem, com registro de carga horaria total das
aulas teoricas e teorico-praticas (para fins de aproveitamento de disciplinas
equivalentes), somente para transferéncia externa;

Comprovante de aprovacdo em exame de selecdo publica, realizado pela
Instituicdo Publica de Ensino Superior, a qual esta vinculado;

Declaracdo da Instituicdo de origem, informando que o candidato se encontra
em situacao regular perante a mesma;

Comprovacao legal que regulamenta o Curso de origem, quanto a autorizacéo
para funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competente;

Fotocopia da Carteira de Identidade/CPF;
Comprovante de quitacdo da taxa de solicitac&o.

ART. 23. Compete ao Presidente do Colegiado de Curso:

Coordenar o processo seletivo junto ao Colegiado de Curso;

Encaminhar a DE/DEPEN o resultado do processo seletivo para a devida
homologacéo.

ART. 24. Para anélise e sele¢do das solicita¢cdes de Matricula serdo exigidas:

Existéncia de vaga no Curso pretendido;
Avaliacdo do mérito académico através do histdrico escolar;

Prova de ter obtido aproveitamento em no minimo trés (03) semestres
académicos, ou 35% da carga hordria do Curso de origem.



Paréagrafo Unico Em caso de empate, a vaga sera destinada ao candidato que tiver o
maior nimero de disciplinas cursadas com aprovagdo. Em persistindo o empate, sera
escolhido o aluno com maior coeficiente de rendimento escolar.

ART. 25. Cabera ao respectivo Colegiado de Curso proceder aos estudos de adaptacédo
curricular dos candidatos selecionados e encaminhar a Diretoria de Ensino para
homologacéo.

ART. 26. Os processos homologados deverdo ser enviados 8 GRA/CORES, contendo
0 registro de aproveitamento de estudos, no prazo maximo de 30 (trinta) dias antes do
término do semestre letivo em curso.

ART. 27. A Transferéncia ex-officio dar-se-a, conforme previsto na legislagdo em
vigor, e as solicitagBes deverdo ser encaminhadas ao Colegiado do Curso
acompanhadas da seguinte documentacao:

I.  Copiada publicagdo no Diéario Oficial ou 6rgdo proprio, do ato administrativo
do competente setor de pessoal ou de recursos humanos da instituicdo ou
entidade que determinou a remogéo ou transferéncia ex-officio;

Il. Base legal que regulamenta o Curso de origem, quanto a autorizacdo para
funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competente;

Il Prova de ser o Curso regular na instituicdo de origem, no periodo letivo em
que solicitou a transferéncia;

IV.  Comprovante de relagdo de dependéncia, quando for o caso;

V. Programa das disciplinas cursadas com aprovacdo (para fins de
aproveitamento de disciplinas equivalentes);

VI. Historico escolar.

Paragrafo Unico As solicitagdes de transferéncia, de que trata o caput deste artigo, s
poderdo ser feitas para prosseguimento dos estudos do mesmo Curso.

ART. 28. Atendidas as exigéncias de que tratam os ART. 25 e 26, a inscricdo em
disciplinas serd efetuada somente quando for atendida a freqiiéncia obrigatoria

minima. Em caso contrério, a referida inscricdo serd postergada para o semestre letivo
subsequente.

SECAOV

DA MATRICULA DE PORTADOR DE DIPLOMA DE NIVEL SUPERIOR



ART. 29. Sera permitida a matricula institucional ao portador de diploma de nivel
superior graduado por Instituicdo de Ensino Superior, nacional ou estrangeira, oficial
ou reconhecida.

Paragrafo Unico Quando se tratar de documentos oriundos de instituigdes
estrangeiras, 0s mesmos deverdo ser acompanhados das respectivas traducdes oficiais
para o idioma portugués.

ART. 30. As vagas e o periodo de inscrigdo para portador de diploma de nivel superior
serdo divulgados em edital.

ART. 31. O calculo do numero de vagas e o quantitativo de vagas a ser oferecido para
portador de diploma de nivel superior serdo de acordo com os ART. 20 e 21.

ART. 32. O candidato prestara as mesmas provas do concurso vestibular e concorrera
as vagas da cota de Portador de Diploma de Nivel Superior.

ART. 33. A matricula institucional dos alunos portadores de diploma, aprovados no
Concurso Vestibular sera realizada junto a GRA/CORES, no mesmo dia estabelecido
para os alunos aprovados no Vestibular no curso pretendido, observando as exigéncias
do Art. 4.

SECAO VI

DA MATRICULA NA CATEGORIA DE ALUNO ESPECIAL

ART. 34. A matricula, na categoria de aluno especial, serd concedida ao Portador de
Diploma de Nivel Superior que deseje aprofundar estudos em disciplinas dos Cursos
oferecidos pelo IFBA.

ART. 35. A solicitagdo de matricula, na categoria de aluno especial, obedecera aos
seguintes passos:

a) preencher formulario préprio na GRA/CORES, com a (s) justificativa (s) e
especificando a (s) disciplina (s) pretendida (s), em periodo fixado em
Calendario Académico aprovado pelo IFBA;

b) anexar documento comprobatdrio da conclusdo de Curso de Graduacao;
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Paragrafo Unico O interessado s6 podera ser inscrito em até 02 (duas) disciplinas
profissionalizantes, por semestre, durante dois semestres consecutivos ou alternados.

ART. 36. A DE/DEPEN, em consulta as Coordenagdes de Cursos, decidird quanto a
viabilidade do atendimento.

Paragrafo Unico A matricula, na categoria de aluno especial, realizar-se-a na
GRA/CORES e obedecera aos seguintes passos:

a) entrega da fotocopia autenticada da Carteira de ldentidade;

b) apresentacdo do documento de quitacdo com o Servico Militar (obrigatoria
para maior de 18 anos e do sexo masculino);

c) apresentacdo do documento de quitacdo com a Justica Eleitoral, com a devida
comprovacao de voto da Gltima eleicdo (obrigatoria para maiores de 18 anos);

d) comprovacdo de quitacdo da taxa de matricula;
e) preenchimento da ficha "Registro do aluno”, fornecida pela GRA/CORES.

ART. 37. Atendidas as exigéncias de frequéncia e aproveitamento, o aluno inscrito em
disciplina na categoria especial tera direito a um certificado, que sera expedido pela
GRA/CORES.

ART. 38. O aluno inscrito, na categoria especial, esta sujeito ao regime disciplinar
estabelecido para os alunos regulares do IFBA, conforme o disposto no ART. 4°, §5°,

SECAO VI

DA MATRICULA DECORRENTE DE CONVENIO, INTERCAMBIO OU
ACORDO CULTURAL

ART. 39. A matricula, decorrente de convénio entre o IFBA e outras institui¢des de
ensino Superior no Brasil, serd concedida a alunos dessas instituicdes, nos termos
estabelecidos nos convénios, limitada, no maximo, a dois semestres letivos.

§ 1° Para a matricula exigir-se-a a seguinte documentagao:

a) Oficio de encaminhamento da instituicdo de origem e/ou documento
equivalente encaminhado pela Diretoria Geral ou Departamento de Relagdes
Empresariais;

b) Cédpia do documento de identificacéo;
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c) Historico escolar atualizado.

§ 2° Os estudantes serdo submetidos as regras estabelecidas nos convénios e, no que
couber, pelas normas do IFBA.

ART. 40. A matricula, decorrente de convénio, intercambio ou acordo cultural entre o
Brasil e outros paises, dar-se-a:

I.  para conclusdo do curso no IFBA, estando o aluno submetido as normas
decorrentes do acordo e no que couber, pelas disposi¢fes regimentais do
IFBA.

Il. para o desenvolvimento de estudos por tempo determinado, entendida como a
permanéncia do aluno por, no minimo, dois (02) meses e até, no maximo,
dois (02) semestres letivos, estando este submetido ao acordo assumido entre
as partes, inclusive no que se refere ao tempo de permanéncia e, no que
couber, por este Regulamento.

ART. 41. Para a matricula dos estudantes, referidos no Inciso I do Art. 40°, exigir-se-
& a seguinte documentacao:

a) comprovante de selecdo encaminhado pelo Ministério das RelacGes
Exteriores do Brasil;

b) certiddo de nascimento;
C) passaporte;

d) certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente, acompanhado de
histérico escolar, expedidos por autoridade competente, e das respectivas
traducoes oficiais;

e) atestado de sanidade fisica e mental, expedido pelo SMO.

Paragrafo Unico Os documentos, mencionados nas alineas b, ¢ e d, deverdo estar
devidamente autenticados pelo consulado brasileiro no pais de origem.

ART. 42. Para a matricula dos estudantes, referidos no Inciso Il do Art. 40, exigir-se-
& a documentacdo constante do acordo entre as partes.

ART. 43. Autorizadas pela Coordenacdo do Programa do Aluno Estrangeiro e pelo
PEC-G (Programa Estudante Convénio - Graduacgdo), as matriculas serdo realizadas na
GRA/CORES, dando-se imediato conhecimento ao Colegiado do Curso e a
Coordenacdo da atividade especifica, respectivamente.

Art. 44. Sera efetuada a dispensa de inscricdo semestral em disciplinas, sem perda
para a computacdo da integralizagdo curricular, para os alunos do IFBA, que estiverem
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desenvolvendo temporariamente estudos no exterior, em decorréncia de convénio,
intercdmbio ou acordo cultural entre o Brasil e outros paises.

SECAO VI

DA MATRICULA NA CATEGORIA DE ALUNO OUVINTE

ART. 45. O IFBA concedera matricula, na categoria de aluno ouvinte, ao Portador de
Diploma de Nivel Superior ou profissionais da area de conhecimento com escolaridade
de Nivel Médio, que desejem se aprimorar, realizando estudos especificos.

ART. 46. A solicitacdo de matricula, na categoria de aluno ouvinte, obedecera aos
seguintes passos:

I.  preencher formulario préprio na GRA/CORES, com a (s) justificativa (s) e
especificando a (s) disciplina (s) pretendida (s), em periodo fixado em
Calendéario Académico aprovado pelo IFBA;

Il.  anexar fotocopia de Diploma de nivel superior ou fotocépia do Certificado de
concluséo do Ensino Médio, para aqueles com essa escolaridade.

ART. 47. A DE/DEPEN, em consulta as Coordenacbes de Cursos e Departamentos
Académicos, decidira quanto a viabilidade do atendimento.

81° O candidato sera avaliado pelo docente da disciplina solicitada com o objetivo de
verificar a sua capacidade de acompanhar os conhecimentos abordados.

§2° O aluno, na categoria de ouvinte, poderd cursar até 02 (duas) disciplinas por
semestre, durante dois semestres consecutivos ou alternados.

83° Sb serd permitida a matricula para no méximo 05 (cinco) alunos ouvintes por
disciplina.

ART. 48. A matricula, na categoria de aluno ouvinte, realizar-se-4 na GRA/CORES,
obedecidas as seguintes condicoes:

I.  entrega da fotocOpia autenticada da Carteira de Identidade;

Il.  apresentacdo do documento de quitacdo com o Servico Militar (obrigatoria
para maiores de 18 anos e do sexo masculino);

I1l.  apresentacdo do documento de quitacdo com a Justica Eleitoral, com a devida
comprovacdo de voto da Gltima eleigdo (obrigatoria para maiores de 18 anos);
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IV.  comprovacdo de pagamento da taxa de matricula;
V. preenchimento da ficha "Registro do aluno”, fornecida pela GRA/CORES.

ART. 49. Atendida a exigéncia de, no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de
freqiéncia das aulas previstas para cada disciplina, o aluno inscrito, na categoria de
ouvinte, teré direito ao Certificado de Freqiiéncia.

ART. 50. O aluno ouvinte esta sujeito ao regime disciplinar, estabelecido para os
alunos regulares do IFBA, conforme o disposto no ART. 4°, §5°.

SECAO IX
DO TRANCAMENTO DA INSCRICAO EM DISCIPLINA

ART. 51. O trancamento da inscricdo em disciplina no Curso consiste na suspensao
total ou parcial das atividades académicas por um periodo determinado, a pedido do
aluno.

ART. 52. A solicitagdo de trancamento de inscricdo em disciplinas dar-se-4 em
periodo fixado em Calendario Académico, acompanhada da entrega do comprovante
de pagamento da taxa na GRA/CORES.

ART. 53. O trancamento da inscrigao em disciplinas sera autorizado pela Coordenacéo
de Curso, apenas ao aluno aprovado em todas as disciplinas oferecidas para o primeiro
semestre académico; e nas condi¢des a seguir:

I por apenas dois semestres letivos, consecutivos ou alternados, quando se
tratar do trancamento total de inscricdo em disciplinas;

Il.  uma Unica vez para cada disciplina do curriculo do Curso, quando se tratar do
trancamento parcial.

8§ 1° O aluno s6 podera obter o trancamento parcial da inscricdo em disciplina se
permanecer inscrito em pelo menos 03 (trés) disciplinas oferecidas para o semestre.

§ 2° E vedado ao aluno o trancamento total ou parcial da inscrigio em disciplina no 1°
semestre académico do respectivo Curso.
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ART. 54. O aluno que efetuou o trancamento total em disciplinas, ao retornar para o
prosseguimento de seus estudos, estard sujeito &s mudancas curriculares ou de
conteldo programatico e a adesdo as mudancas no regimento interno e nas normas
académicas.

ART. 55. O aluno tera direito ao trancamento de inscri¢do em disciplina em qualquer
época, por:
I.  problemas de salde, comprovados através de atestado fornecido ou
homologado pelo Servico Médico-Odontolégico do IFBA;

. convocagao para o Servigo Militar;
I1l.  direito assegurado em legislacdo especifica.

Paragrafo Unico Para efeito do disposto no inciso “I” deste Artigo, a renovagdo da
matricula ficara condicionada a novo parecer médico, fornecido ou homologado pelo
Servigo Médico-Odontoldgico do IFBA e encaminhado @ GRA/CORES, onde fique
comprovado encontrar-se 0 aluno em condicOes de prosseguir seus estudos.

ART. 56. N&o serdo computados, para efeito de contagem do tempo méximo de
integralizacdo curricular, os semestres para 0s quais o aluno obteve trancamento total
de matricula.

SECAO X
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

ART. 57. Entende-se por aproveitamento de disciplina, o processo de reconhecimento
de disciplinas cursadas com aprovacdo, como aluno regularmente matriculado em
Instituicbes de Ensino Superior, nacionais ou estrangeiras, oficiais ou reconhecidas,
feito pelos 6rgéos competentes do IFBA, quando solicitado pelo aluno.

81o O aluno solicitard aproveitamento da (s) disciplina (s) cursada (S) em outra
Instituicdo em qualquer época.

8§ 20 A concessdo do aproveitamento de disciplinas s6 se dard mediante

compatibilidade de carga horéria e contelido programético, apés a anélise do professor
da disciplina.
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8§ 30 O aproveitamento de disciplinas decorrente de Convénios, de Intercambio ou de
Acordo Cultural entre o IFBA e outras Instituicdes de Ensino Superior se dara
conforme os termos estabelecidos no convénio.

ART. 58. A solicitacdo, para aproveitamento de disciplina, devera seguir os seguintes
passos:

I.  preencher formulario prdprio entregando-o na GRA/CORES, especificando a
(s) disciplina (s) pretendida (s) e anexando os seguintes documentos:

a. Histérico Escolar devidamente autenticado e assinado pela
Instituicdo de origem, no qual conste carga horaria, nimero de
créditos das disciplinas cursadas e descricdo dos simbolos dos
conceitos obtidos, com os valores correspondentes;

b. Programas das disciplinas cursadas com aprovacdo, cujo
aproveitamento seja pretendido, devidamente autenticados e
assinados pela Instituicdo de origem, com registro de carga horéria
total das aulas tedricas e tedrico-praticas.

810 Quando se tratar de documentos, oriundos de instituices estrangeiras, 0S mesmos
deverdo ser acompanhados das respectivas traducdes oficiais.

820 Tratando-se do aproveitamento de disciplina (s), ministrada (s) no préprio IFBA, o
requerente ficara dispensado do cumprimento da exigéncia constante do inciso “I1”,
alinea “b”, deste artigo.

ART. 59. Deferido o aproveitamento de disciplina, a Coordenacdo do Curso

encaminhard o processo & GRA/CORES para atualizacdo do registro académico do
aluno.

SECAOXI

DO CURSO DE FERIAS

ART. 60. O Curso de Férias é uma iniciativa eventual de oferta de disciplinas para
regularizar a situacdo académica do aluno diante das dificuldades relevantes causadas
pela Instituicdo.
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ART. 61. O Curso de Férias sera solicitado pela Coordenacdo do Curso, com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias antes do término das aulas do
semestre.

ART. 62. A solicitagdo do Curso de Férias deverd ser instruida pelo Coordenador do
Curso e encaminhada ao Departamento respectivo para apreciacdo, contendo as
seguintes informagoes:

I.  justificativa da solicitagéo;
Il.  fixacdo do ndmero minimo e maximo de vagas para cada disciplina;
I1l.  periodo do (s) Curso (5).

ART. 63. Cabera aos Departamentos envolvidos, apés solicitacdo dos Coordenadores
de Curso, apreciar e emitir parecer conclusivo sobre a viabilidade do atendimento da
solicitacdo, sendo favoravel, deverd indicar plano de Curso e cronograma de
atividades, bem como os docentes envolvidos para apreciacdo final do Diretor de
Desenvolvimento do Ensino/Chefe de Departamento do Ensino.

ART. 64. No Curso de Férias serdo mantidos o programa, a carga horaria, a creditacéo
e 0 processo de avaliacdo de aprendizagem, previstos para 0 ensino da disciplina em
periodo regular, bem como as exigéncias de pré-requisitos.

ART. 65. A inscricio em disciplinas no Curso de Férias serd realizada na
GRAJ/CORES, em periodo estipulado no cronograma de atividades do referido Curso,
observadas as Normas Académicas em vigor.

810 Para o Curso de Férias serd permitida a matricula do aluno em até 02 (duas)
disciplinas, caso haja compatibilidade de horario.

820 Nao seré permitido o trancamento de inscricdo em disciplinas em Curso de Férias.
ART. 66. O Curso de Férias sera ministrado, em carater intensivo, no periodo de férias
escolares do IFBA, com carga horéria méxima de 20 (vinte) horas/aula semanais por

disciplina, respeitando o maximo de 04 (quatro) horas de aulas continuas.

Paragrafo Unico A publicacio dos resultados devera ser realizada no prazo de
05(cinco) dias Uteis ap6s o término do Curso.

ART. 67. O Curso de Férias nao serd computado na contagem do tempo de
integralizacdo curricular dos Cursos.
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SECAO XII
DO EXERCICIO DOMICILIAR

ART. 68. O regime especial de exercicio domiciliar, como compensacdo por auséncia
as aulas, amparado pela legislacdo em vigor, podera ser concedido:

I.  aaluna em estado de gestacao;

Il.  ao aluno com incapacidade fisica relativa incompativel com a freqiiéncia aos
trabalhos escolares.

ART. 69. Impossibilitado de freqientar as aulas o aluno ou seu representante
requerera ao coordenador de seu curso, no prazo de ate 5(cinco) dias Uteis contados do
inicio do impedimento, o regime especial de exercicio domiciliar, mediante
apresentacdo de atestado médico, expedido ou homologado pelo Servico Médico-
Odontologico do IFBA.

§ 1° O coordenador de curso encaminhara a todos os departamentos, que ministrem
disciplinas para o interessado, a autorizacdo de regime de exercicios domiciliares,
quando for o caso.

8§ 20 O aluno ou seu representante deverd procurar nos departamentos as respectivas
indicacOes dos exercicios domiciliares, responsabilizando-se pelo cumprimento dos
prazos estabelecidos pelo(s) professor(es) da(s) disciplina(s)

8§ 3° A aluna gestante tera direito a 06 (seis) meses de exercicio domiciliar, conforme
legislacdo em vigor, contados a partir do oitavo més de gestacao.

8 40 Fica assegurado ao aluno em exercicio domiciliar o direito & prestacdo dos
exames finais.

ART. 70. N&o sera concedido o regime de exercicio domiciliar para:

I.  estagios e disciplinas e/ou atividades curriculares de modalidade pratica, que
necessitem acompanhamento individual do professor e presenca fisica do
aluno em ambiente préprio para execucao dessas atividades;

Il.  quando constatada a impossibilidade da Institui¢do atender ao pleito.

Parégrafo Unico Nas disciplinas, cuja natureza seja incompativel com os exercicios
domiciliares, o aluno tera, se necessario, mediante requerimento aprovado pelo
colegiado de curso e enviado a DE/DEPEN, sua inscri¢do em disciplina removida no
semestre em que ocorreu a incapacidade, visando salvaguardar seu desempenho
académico.
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SECAO Xl
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
ART. 71. A avaliacdo da aprendizagem serd feita em cada semestre letivo,
compreendendo:

I.  aapuracdo de freqliéncia as aulas tedricas e/ou tedrico-praticas;

Il.  a atribuicdo de notas aos alunos através de no minimo 03 (trés) avaliacbes
parciais e no exame final, quando for o caso.

ART. 72. Sera atribuida nota zero ao aluno que deixar de comparecer a qualquer das
verificaces de aprendizagem.

8 1° Ao aluno, que deixar de realizar qualquer verificacdo de aprendizagem, inclusive,
ao exame final, serd facultado o direito & segunda chamada, se requerida ao
Departamento onde a disciplina esteja alocada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
ap6s sua realizacdo, por meio da GRA/CORES, desde que comprove através de
documentos uma das seguintes situagdes:

I.  problema de sadde (documento devidamente homologado pelo Servico
Médico-Odontoldgico do IFBA);

Il.  obrigagcBes com o Servico Militar;

1. falecimento de parente (cOnjuge, pai, mae, filho), desde que a prova se realize
dentro do periodo da ocorréncia;

IV.  pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior & data da elei¢éo se
V.  coincidentes com a realizagdo da prova).

8§ 2° A avaliacdo da aprendizagem, em segunda chamada, devera ser feita pelo préprio
professor que ministra a disciplina, em horario previamente estipulado por ele ao
interessado.

8§ 3° A auséncia do aluno, a segunda chamada, implicara definitivamente na
manutencdo da nota zero na caderneta escolar da disciplina.
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ART. 73. As avaliacBes de aprendizagem seréo registradas na caderneta escolar sob
forma de notas numéricas variando de O (zero) a 10 (dez), até 01 (uma) casa decimal
aproximada conforme critérios estatisticos de arredondamento.

ART. 74. A média final do aluno sera calculada, através da média ponderada da média
aritmética das notas das trés avaliacdes parciais, com peso dois e a nota do exame
final, com peso um, conforme férmula abaixo:

Média Final = (média aritmética ou ponderada das trés avaliaces parciais) x 2.0 +
(nota da prova final) x 1.0
3.0

ART. 75. O aluno sera considerado aprovado, se obtiver freqiiéncia igual ou superior a
75%, nas atividades da disciplina e média final igual ou superior a 5.0 (cinco inteiros).

ART. 76. Sera dispensado de realizar o exame final, o aluno que obtiver na média
aritmética das avaliacBes parciais nota igual ou superior a 7,0 (sete inteiros), por ja
estar aprovado na disciplina.

ART. 77. Seré vedada a realizacdo do exame final:

I.  ao aluno que obtiver na média aritmética das avaliagBes parciais, valor
inferior a 2,5 (dois inteiros e cinco décimos) por ja estar reprovado na
disciplina;

Il.  aoaluno que deixar de cumprir a freqliéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) as aulas e as demais atividades escolares em cada disciplina.

ART. 78. O exame final constar de avaliacdo, a critério do professor que ministra a
disciplina, versando sobre assunto da matéria lecionada no periodo.

ART. 79. A solicitacdo de revisdo do exame final devera ser feita ao Departamento,
onde esteja alocada a disciplina em questdo, através da GRA/CORES, até 48 (quarenta
e 0ito) horas ap6s a publicacdo do resultado e devera ser realizada em primeira
instancia pelo préprio professor da disciplina.

Paragrafo Unico Mantendo-se a divergéncia, 0 aluno poderé recorrer em segunda
instancia, observando-se os procedimentos, previstos no caput deste artigo, cabendo a
chefia do Departamento nomear uma comissdo composta por trés professores,
excluindo o professor envolvido, para emissdo de parecer final.
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ART. 80. As médias finais obtidas pelos alunos nas disciplinas serdo utilizadas para
calcular o Coeficiente de Rendimento (CRE) e o Coeficiente de Aproveitamento
(CAP).

§ 1° O Coeficiente de Rendimento (CRE) é uma média ponderada da média final da
disciplina pela sua creditacgo;

§ 2° O Coeficiente de Aproveitamento (CAP) reflete a antiguidade no curso,
considerando o desempenho académico dado pelo CRE. Assim,

CAP= CRE.MTE - RPF.MF
onde,
ND - é o nimero de disciplinas cursadas contabilizadas no calculo do CRE.
RPF - ¢ o total de disciplinas em que o aluno foi reprovado por falta
NS - é o nimero total de semestres cursados, excluindo-se os semestres de férias e 0s
com trancamento total.
8§ 3° As disciplinas Atividade Esportiva I e II, as oferecidas em “curso de férias”, as
dispensadas e aproveitadas, os trancamentos parcial e total ndo seréo contabilizados no
célculo dos coeficientes.
8 4° Terd prioridade na inscricdo em disciplinas, por curso, o aluno com maior
coeficiente de aproveitamento.
SECAO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS
ART. 81. Ndo serd permitida a matricula simultdnea em dois ou mais Cursos
superiores e/ou habilitacdes desses Cursos ministrados pelo IFBA.
ART. 82. No caso de solicitagdes de transferéncia para estabelecimento congénere,
caberd & GRA/CORES expedir a documentagdo pertinente, cancelando
automaticamente a matricula do aluno no IFBA.
ART. 83. Os documentos relativos a vida escolar do aluno, conforme Resolugdo do

Conselho Diretor, que trata da fixacdo de taxas para expedi¢do de documentos, sO
terdo validade quando expedidos pela GRA/CORES.
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ART. 84. Ndo sera permitido o registro de freqliéncia nem a realizacdo de avaliacdo de
aprendizagem ao aluno que néo esteja inscrito na disciplina.

ART. 85. Nao sera concluido o Curso, nem havera colacdo de Grau e expedicdo de
diploma para o aluno, enquanto sua matricula depender de decisdo judicial, inclusive
em Grau de recurso.

ART. 86 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo.

ART. 87 Estas Normas Académicas entrardo em vigor a partir da publicacdo da

Resolucdo n° 19, datada de 19 dezembro de 2007, do Conselho Diretor, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrério.

ANEXO |
QUADRO | - CURSOS SIMILARES
ADMINISTRACAO
Curso de Administracao.
ENGENHARIAS
Cursos de Engenharia e Bacharelado em: Fisica, Quimica, Matematica, Matematica

Aplicada e Computacional.

TECNOLOGIAS
Cursos de Tecnologias...

LICENCIATURAS
Cursos de Licenciaturas...

OBS: Onde se Ié IFBA, leia-se CEFET-BA no documento original de 2007.
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